
Koelkastpapier
locatie Heythuysen

In dit overzicht staat beschreven wat u kunt doen bij veel voorkomende vragen rondom
absenties. Voor aanvullende informatie verwijzen we u graag naar onze schoolgids en de
schoolwebsite.

1. Ziekmelden Bij voorkeur via de Magister app of ‘s ochtends tussen 8.00 uur en
8.30 uur telefonisch op nummer 0475–492088 of via
absentie-he@ursula.nl
De Magister app is alleen te gebruiken als de leerling de gehele dag
ziek is. Als de leerling langer dan een dag ziek is, moet de melding
elke dag opnieuw worden gedaan.

2a. Medisch verlof
aanvragen

2b. Bijzonder verlof
aanvragen

Scan deze QR-code:

Of ga naar de schoolsite→ Afwezigheid HE→ ‘Aanvraagformulier’

3. Te laat komen Als de leerling te laat komt aan het begin van de les, noteert de
docent dit in Magister. Wanneer er geen geldige reden is, wordt de
verzuimde tijd ingehaald. De leerling meldt zich de volgende
schooldag om 8 uur in de aula bovenbouw.

4. Ongeoorloofd
verzuim

Elke gemiste les wordt dubbel ingehaald. Als ongeoorloofd verzuim
geconstateerd wordt, handelt de leerlingcoördinator/teamleider dit
met de leerling af. Indien nodig wordt er contact met ouders
opgenomen.

5. Lesverwijdering 1. De leerling meldt zich bij de receptie als hij/zij uit de les wordt
gestuurd.

2. Daar ontvangt de leerling een nadenkblad met daarop het
tijdstip waarop hij/zij zich heeft gemeld.

3. De leerling gaat altijd naar de aula bovenbouw waar weer
wordt genoteerd wanneer hij/zij zich heeft gemeld.

4. Het nadenkblad wordt in de aula zorgvuldig ingevuld en vijf
minuten voor het einde van de les ingeleverd bij de docent.

5. De docent bespreekt met de leerling hoe en wanneer de les
wordt ingehaald.

6. De docent neemt telefonisch contact op met
ouders/verzorgers voor het einde van de dag.
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